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Ab heute treten Sie unter die Schar der Besitzer einer « Let-
tera 22 », deren esbereits viele zehntausende auf der ganzen
Welt gibt.

Wenn Sie sich an die Maschine gewdéhnt haben, werden Sie von
ihrer Einfachheit und ihrer grossen Arbeitsfihigheit beeindruckt
sein. Sie ist leicht zu verwenden, wiegt wenig, ist geriuschge-
diimpft und besitst einen weichen und elastischen Anschlag. In
ihrem Bau ist sie auf das unbedingt nitige herabgesetzt, ist aber
dennoch aussergewihnlich robust und reichlich it dimensio-

niert. Sie nimmt wenig Platz ein, besitzt aber qoderne,
ungewdishnliche Einrichtungen, welche sonst nuw grasseren
Biiromaschinen besitzen, wie: Segmentschaltung, fithrung
auf Kugellagern, grosse Farbbandspulen, Tabnlati 4 wviele
andere. Wenn Sie einige Ubung im Maschine e, ' aben,

werden Sie sofort ihre Geschwindigheit und Genanigheit fest-
stellen kénnen. Sollten Sie diese nicht haben, so i+t die « Lette-
ra 22 » die geeignetste Maschine um aus Ihnen in Liirzester Zeit
einen erfahrenen und schnellen Maschinenschreiber zu machen.
Machen Sie sich nun mit Ihrer newen Maschine vertraut. Lesen
Sie aufmerksam die Gebrauchsamweisung durch und fiihren Sie
die beschriebenen Operationen nacheinander aus alle diese
Operationen sind in der Praxis gans einfach., auch wenn sie
Ihnen nach der Beschreibung schwierig erscheinen kinnten. Die
wenigen Minuten, die Sie durch diese Einfiihrung verlieren,
werden Thnen aber erlauben, die grossen Fihigheiten Ihrer
« Lettera 22 » vollauf auszuniitzen.

Mit folgenden Bedienungsgriffen wird die Maschine schreib-
fertig gemacht:

Zuniichst ~ir? der Karton entfernt, der zur Blockierung und

zum Schu 'ypenhebel eingelegt ist; dann klappt man den
Zeilenscha et 8 nach vorn. Das um die Walze gerollte
Schutzbla’ abrunehmen. Der Hebel der Wagenarretierung
ist nach unt n #0 driicken . Dann muss man sich daven iiber-
zeugen, dass Hebel der Farbbandzonenschaltung 48 auf

!)lau oder rot ‘ringestellt ist und der Zeileneinstellhebel # nicht
in seiner N'<{ts1ellung steht. Die Randsteller 41 sollen sich an
den beiden Fnden des Wagens befinden.

Jetzt kann man das Blatt in die Maschine einspannen:

Der Papierhaliebiigel 13 wird nach oben angehoben, das Blatt
wird ganz gerade hinten an der Walze eingesetzt: dann ist die
Walze zu drehen, bis die Hilfte des Blattes vorne herausge-
kommen ist. Man vergewissert sich, dass das Blatt gerade liegt,
indem man die vordere Papierkante mit der hinteren vollkom-
men in Deckung bringt. Wenn die beiden Kanten nicht eine
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Linie bilden, ist der Papierlosehebel 46 nach vorne zu ziehen
und das eingespannte Blatt leicht zu verschieben, bis die beiden
Kanten iibereinstimmen; dann wird der Papierlisehebel wieder
zuriickgeschoben.

Nun wird der Papierhaltebiigel niedergedriickt. Die Randsteller
sind in die gewiinschte Lage zu bringen, wie es auf S. 11 niher
erklirt ist.

Tastatur

Umschalttasten fiir Grossbuchstaben 1

Um Grossbuchstaben zu schreiben, driickt man vor dem Anschlag
auf eine der beiden Umschalttasten.

Feststeller der Umschaltung 2

Wenn fortlaufend Grossbuchstaben zu schreiben sind, driickt
man diese Taste vorher nieder: ein Druck auf eine der heiden
Umschalttasten 4. bringt das Segment in seine normale Lage
zuriick.

<

Riickschalttaste 19

Durch driicken dieser Taste kann man den Wagen um jeweils
einen Zwischenraum zuriickfiihren.

Randausléser und Absatzsteller 4

Ist der Wagen am vorher eingestellten rechten Rand angelangt,
so kann man iiber die Sperre hinaus weiterschreiben, wenn man
diese Taste driickt.

Mit der gleichen Taste ist es auch miglich, eine Zeile automa-
tisch einzuriicken (wenn man, etwa bei neuen Absiitzen, die
erste Zeile weiter rechts beginnen will als sonst). Wihrend die
linke Hand den Wagen zuriickfiihrt, hilt der rechte Zeigefinger
die Randausliésetaste niedergedriickt. Der Wagen wird dann
automatisch 10 Abstinde vor dem links eingestellten Rand ange-
halten.

Leertaste 21

Damit kann man den Wagen Schritt fiir Schritt um jeweils einen
Zwischenraum nach links laufen lassen oder ein Wort von dem
niichsten trennen.

Diese dient auch zur Berichtigung eines hiufig vorkommenden

Schreibfehlers, nimlich der Auslassung eines Buchstabens im

Wort. Wurde z.B. anstait mit gestrigem Datum irrtiimlich ge-

schrieben mit gesrigem Datum, so wird das ausgelassene t wie

folgt eingeschaltet:

1) ganzes Wort gesrigem ausradieren,

2) Wagen auf das t des Wortes mit stellen,

3) Leertaste zweimal betiitigen, beim zweitenmal niedergedriickt
halten und bei niedergedriickter Leertaste Buchstaben g
schreiben,

4) Leertaste loslassen, wieder betiitigen und bei niedergedriick-
ter Leertaste Buchstaben e schreiben,

5) in gleicher Weise die iibrigen Buchstaben des Wortes
gestrigem schreiben.

Das Wort ist korrigiert und steht genau in der Mitte zwischen

dem vorangehenden und dem nachfolgenden Wort.

Hebel fiir die Farbbandzonenschaltung 18

Die obere Stellung dieses Hebels (blauer Punkt), entspricht dem
Gebrauch der oberen Hiilfte des Farbbandes. In der unteren
Stellung (roter Punkt) ist die untere Hilfte des Farbbandes ein-
geschaltet. Zum Schreiben von Matrizen fiir Vervielfiltigungs-
zwecke ist der Hebel der Farbbandzonenschaltung in die mitt-
lere Stellung (weisser Punkt) zu bringen. Dadurch wird das
Farbband ganz ausgeschaltet.

Beim Schreiben von Matrizen ist darauf zu achten, dass nur
solche Matrizen verwendet werden, deren Impriignierung die
Walze der Maschine nicht angreift. Es empfiehlt sich daher, vor
der Benutzung bestimmter Matrizen einen Vertreter der Olivetti
zu Rate zu ziehen.

Setz- und Lischhebel fiir den Tabulator # und die Tabu-
latorausliosetaste 20

Mit der Tabulatorvorrichtung kann man Worte oder Zahlen in
Kolonnen untereinanderschreiben. Wenn man die Anzahl und
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die Stellung der gewiinschten Kolonnen festgelegt hat, ist fiir
jede Kolonne ein Reiter zu setzen. Dazu ist es notwendig, den
Wagen bis dorthin laufen zu lassen, wo die Typenhebelfithrung
14 den Punkt erreicht hat, an welchem man den ersten Buch-
staben oder die erste Zahl der Kolonne schreiben will. Dort
wird dann der Hebel 8 nach unten gedriickt. Nun schiebt man
den Wagen bis zum Anfang der zweiten Kolonne und setzt dort
den zweiten Reiter. Dieser Vorgang wird so oft wiederholt, wie
es der Anzahl der gewiinschten Kolonnen entspricht.

Kolonneneinstellung

Wenn alle Reiter gesetzt sind und man mit dem Schreiben be-
ginnen will, erreicht man die eingestellten Kolonnen durch
Driicken der Tabulatorauslosetaste 20. Dadurch wird der
Wagen ausgelost und am Anfang der ersten Kolonne automatisch
angehalten. Nachdem man das Wort oder die Zahl geschrieben
hat, driickt man wieder die Tabulatortaste und erreicht so mit
dem Wagen die zweite Kolonne; bei den folgenden Kolonnen
wiederholt sich der Vorgang jeweils. Wenn Zahlen in Kolonnen
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Einstellung der Reiter

Vorname Zuname Stadt Betrag

¥ ¥ ¥ v

Donald Biihler Kéln 727 —
Heiner Bauer Berlin 110.834 —
Hans Hubert Miinchen 8.265 —
Denis Vaucher Stuttgart 50 —
Fritz Schulz Frankfurt 250 —
Karl Burger Wien 1.345 —
Martin Becker Bonn 91.170 —

zu schreiben sind, muss der Reiter so gesetzt werden, wie es die
grisste Zahl der jeweiligen Kolonne verlangt. Beim Schreiben
ist dann der Wagen (mit Hilfe der Leertaste) um so viele Zwi-
schenriume zu verschieben, als die kleinere Zahl gegeniiber der
grossten weniger Ziffern hat.

Das da oben angegebene Beispiel gibt ein klares Bild von der
richtigen Benutzung des Tabulators.

Will man die eingestellten Kolonnen teilweise oder ganz aufhe-
ben. o muss man die entsprechenden Reiter léschen.

Lischen von einzelnen Reiter

Um einen oder mehrere Reiter zu lischen, bringt man den
Wagen an den zu loschenden Reiter und driickt den Lischhebel
des Tabulators & nach oben.

Lioschen aller Reiter

Wenn man dagegen alle Reiter zugleich lischen will — das
ist notwendig, wenn man die Kolonnen villig umstellen oder die
Einstellungen ganz beseitigen will bringt man den Wagen
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ganz nach rechts, driickt dann die Tabulatorauslésetaste und
hilt gleichzeitiz den Léschhebel des Tabulators nach unten
gedriickt. Dabei liuft der Wagen zur anderen Seite und gleich-
zeitig werden alle Reiter geloscht.

Wagen

Wagenarretierung 7

Mit dieser Vorrichtung kann man den Wagen in seiner Mittel-
stellung arretieren und damit verhindern, dass er sich wiihrend
des Transportes der Maschine bewegt. Der Wagen soll immer
arretiert werden, wenn die Maschine in den Koffer gelegt wird.

Zeilenschalthebel 6

Fiir Wagenriicklauf und Zeilenschaltung: wenn man die Ma-
schine mit der Haube zudeckt oder sie in den Koffer legt, muss
dieser Hebel nach hinten geklappt werden, wobei er leicht nach
links und schliesslich nach unten gedriickt wird, bis er die im
Bild gezeigte Stellung einnimmut.

8
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Zeileneinstellhebel 9

Damit werden die Abstinde zwischen den einzelnen Zeilen
eingestellt. Man kann verschiedene Abstinde erreichen, je nach
dem ob man den Hebel in seine Stellung 1, 2, 3 oder 4 bringt.
In der Stellung 0 ist die Walze frei, ohne vom Zeilenschaltrad
gelost zu sein (Schreibwalze frei drehbar). Die 0-Stellung des
Zeileneinstellhebels verwendet man in folgenden Fillen:
1) Wenn man in Abstiinden schreiben méchte, die der normalen
Zeilenschaltung nicht entsprechen, oder wenn man beispielsweise
Formeln schreiben will, deren einzelne Zeichen nicht auf der
gleichen Hohe stehen soll (z.B. H,S0,, A?+B? usw.). Man
benutzt die Nullstellung auch, um Korrekturen oder Anmer-
kungen zwischen die Zeilen zu schreiben. Es geniigt dann, den
Einstellhebel in die alte Stellung zuriickzubringen, um genau in
die zeitweilig verlassene Zeile zuriickkehren zu kinnen. 2) Wenn
man auf liniertem Papier zu schreiben hat, dessen Linienab-
stinde nicht der Zeilenschaltung der Maschine entsprechen. In
diesem Fall ist es notwendig, beim Ubergang zur nichsten
Zeile am linken oder rechten Walzendrehknopf zu drehen, bis
die vorgesehene Schreiblinie mit dem waagrechten, unterteilten
Rand der Linienfiihrung iibereinstimmt 15,

Stechwalzenknopf 8

Wenn man diesen Knopf driickt, ist die Walze frei drehbar und
vom Zeilenschaltmechanismus viollig gelist. Man verwendet die
Stechwalze, um auf einem schon teilweise beschriebenen Blatt
weiterzuschreiben, nachdem dieses Blatt neu eingespannt wurde.
Wenn das Blatt eingespannt und gerichtet ist, driickt man den
Stechwalzenknopf und dreht dabei die Walze, bis eine der
beschriebenen Zeilen genau mit dem oberen, unterteilten Rand
der Linienfiihrung iibereinstimmt A%, Dann lisst man den
Knopf los und bringt den Zeileneinstellhebel # in die Stellung,
die dem gewiinschten Zeilenabstand entspricht.

Anschlagregler &

Mit dieser Einrichtung, die sich an der linken Seite der Maschine
unter dem abnehmbaren Frontschutzblech befindet, ist es mog-
lich, die Tastatur auf leichten oder schweren Anschlag einzu-
stellen, je nach den Gewohnheiten des Schreibenden. Die Stel-
lung 1 entspricht dabei dem leichtesten, die Stellung 4 dem
schwersten Anschlag. Wer zum ersten Mal auf einer Schreib-
maschine schreibt, (oder bisher nur die Tastaturen schwerer
Maschinen gewohnt war) sollte fiir einige Zeit den Anschlagreg-
ler auf 4 einstellen.

Wenn man dann einige Ubung hat oder bereits ein wenig an
die Maschine gewohnt ist, kann man Schritt fiir Schritt den
Anschlag leichter stellen, bis die Stufe 1 erreicht ist.

Abnehmbares Frontschutzblech 47

Um den Anschlag zu regulieren, das Farbband auszuwechseln
oder die Typenhebel zu reinigen, ist es notwendig, das Front-
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schutzblech abzunehmen: man klappt es nach oben auf und
nimmt es aus seinen Angeln heraus.

Wagenauslisehebel 10

Driickt man einen dieser Hebel, so kann der Wagen frei bewegt
und in jede gewiinschte Stellung gebracht werden.

Aufklappbarer Papierhaltebiigel 13

Dieser hiilt mit Hilfe zweier kleiner Andrucksrollen das Blau
fest gespannt gegen die Walze gedriickt. Beim Radieren ist es
nach oben aufzuklappen.

Papierlosehebel 16

Wenn man diesen Hebel nach vorne zieht, ist das eingefiihrte
Blatt frei beweglich: es kann also mit der Hand exakt gerichtet
werden, so dass es genau senkrecht zur Drehrichtung steht.

10
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Der Papierlésehebel wird auch benutzt, wenn mehrere Bogen
mit Kohlepapier einzuspannen sind; in diesem Fall ist es nach
vorne zu ziehen, bevor man die Bliitter an der Walze ansetzt:
dann wird er in seine Normallage zuriickgedriickt.

Umklappbare Blatthalter 12

Diese Vorrichtung hilt wihrend des Schreibens das Blatt auf-
recht. Um die Blatthalter aufzuklappen, braucht man nur mit
dem Finger auf die vorstehenden Ansiitze zu driicken.

Randsteller 41

Die Randsteller konnen durch Fingerdruck miihelos lings der
Skala verschoben werden (jede Kerbe auf der Skala entspricht
einem Buchstabenabstand). Mit den Randstellern werden die
Schrifizeilen links und rechis begrenzt.

Um den linken Rand festzusetzen, verschiebt man den Wagen
mit eingespanntem Blatt, bis die Typenhebelfiihrung 44 dort
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steht, wo die Anfangsbuchstaben der Zeilen sein sollen. Dann
fithrt man den linken Randsteller nach rechts bis zum Anschlag.
Um den rechten Rand zu bestimmen, fiihrt man den Wagen
mittels einer der Wagenauslosehebel 40 nach links, bis die
Typenhebelfiihrung an der Stelle des gewiinschten Zeilenendes
steht. Der rechte Randsteller wird dann nach links bis zum
Anschlag verschoben.

Will man wiihrend des Schreibens iiber die so festgelegten Gren-
zen hinausgehen, so benutzt man den Randausléser 4 wie auf
Seite 5 beschrieben.

Linienfithrung 413

Der obere Rand der Linienfiihrung entspricht genau der Schrift-
linie. Wenn man also auf liniertem Papier zu schreiben hat,
kann man mit Hilfe der Linienfilhrung miihelos erreichen, dass
die Schrift genau auf der Linie erscheint; man benutzt die
Linienfithrung auch, um das Blatt genau auf vorher geschrie-
bene Zeilen einzurichten, wenn die Stechwalze betiitigt wurde
oder das Blatt bereits ausgespannt war. Die weissen Teilungs-
striche auf der Linienfithrung entsprechen der senkrechten
Mittellinie der Buchstaben.

Mit dem auf die Linienfiihrung aufgesetzten Dreieck ist es mog-
lich, waagerechte und senkrechte Linien zu ziehen: man bringt
die Spitze eines Bleistiftes in eine der drei Ecken des aufge-
setzten Dreiecks, hiilt sie an das Papier gedriickt und liisst dabei
den Wagen laufen. So entstehen waagerechte Linien. Dreht man
dagegen die Schreibwalze, dann erhiilt man senkrechte Linien.

Die Glocke

7 Zwischenriume vor der Tastensperrung durch den rechten
Rand ertont eine Glocke.

Farbband

Das Farbband besteht zumeist aus zwei Hilften: oben ist es nor-
malerweise blau oder schwarz, unten ist es rot.

Will man von der einen auf die andere Hilfte iibergehen, so ist
der Hebel der Farbbandzonenschaltung 48 zu betiitigen, wie es
bereits auf Seite 6 erklirt wurde. Das Farbband dieser Maschine
ist das gleiche wie das der grossen Olivetti-Biiromaschine, auch
die Farbbandspulen haben dieselbe Grosse.

Farbbandtransport

Die Bewegung des Farbbandes ist automatisch, jeder Tastenan-
schlag transportiert es ein Stiick weiter. Ist das Farbband von
einer Spule abgewickelt, so schaltet sich die Transportrichtung

12
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Rillchen Farbbandgabel

selbsttitig um. Will man das Farbband auf eine der Spulen auf-
wickeln, um es beispielsweise auszutauschen, braucht man nur
die Spule mit dem Finger zu drehen, wobei die Farbbandgabel
dieser Spule vom Rillchen entfernt sein muss.

Auswechseln des Farbbandes

Man nimmt das Frontschutzblech ab und dreht mit dem Finger
das ganze Farbband auf eine Spule. Dann nimmt man das Farb-
band aus dem Farbbandhebel heraus, lost die Rindelmutiern
der Spulen und nimmt beide Spulen von ihren Stiften ab. Das
neue Band wird an der leeren Spule eingehakt und aufgewik-
kelt, bis der ungefihr 15 em vom Anfang entfernte Haken
bedeckt ist. Dann werden die Spulen wieder auf die Stifte auf-
gesetzt, wobei zu beachten ist, dass der rote Teil des Farbban-
des nach unten zu liegen kommt. Nun werden die fiir das
Abnehmen des Farbbandes notwendigen Handgriffe in umge-
kehrter Reihenfolge wiederholt.

13




Das Einsetzen der Maschine in den Koffer

Bevor man die Maschine in ihren Koffer einsetzt, ist mit Hilfe
des Hebels ¥ der Wagen zu arretieren und der Zeilenschalthebel
6 nach riickwiirts zu klappen und nach unten zu driicken.

Instandhaltung

Die Maschine braucht sehr wenig Pllege. Obwoll sie dank ihrer
Konstruktion harten Beanspruchungen gewachsen ist, muss man
ihr etwas Aufmerksamkeit schenken, damit sie einwandfrei ar-
beitet und eine lange Lebensdauer erreicht. Wird die Maschine
nicht gebraucht, so soll sie mit der Haube zugedeckt sein; der
Staub ist ihr grosster eind. Im Interesse einer guten Leistung
der Maschine ist bei Reinigung und Instandhaltung folgendes
- beachten:

Reinigung der Typen

Wenn der Abdruck der Zeichen auf dem Papier nicht mehr ganz
klar ist, miissen die Typen gereinigt werden. Nachdem man das
Frontschutzblech 17 abgenommen hat, driickt man mit der lin-
ken Hand leicht auf die Tastatur, und zwar erst auf der einen,
dann auf der anderen Seite. Unter die dadurch angehobenen
Typenhebel legt man einen Lappen. Die Typen selbst werden
mit einem harten, in Benzin getauchten Nylonpinsel {gehort zum
Reinigungsgerit der Maschine) gereinigt. Dabei ist darauf zu
achten, dass die Benzintropfen nicht auf die Maschine oder dic
Typenhebel fallen, sondern von dem untergelegten Lappen auf-
gefangen werden. Nach der Reinigung trocknet man die Ty-
penhebel einzeln und zieht den Lappen heraus.

Reinigung der Walze
Dazu verwendet man einen reinen weissen Lappen der leicht
mit Benzin angefeuchtet ist.

Reinigung der inneren Teile

Um eine schnelle Reinigung der inneren Teile durchzufiihren,
nimmt man die untere Deckplatie ab, nachdem man die vier
Schrauben gelést hat. Die einzelnen Teile werden mit dem
weichen Borstenpinsel (gehirt ebenfalls zum Reinigungsgeriit)
trocken gereinigt. Die betriebsbereite, fabrikneue Maschine soll
nicht geschmiert werden. Fiir die Schmierung sind nidmlich an
bestimmten Stellen der Maschine Spezialile erforderlich. Un-
zweckmiissiges oder iibertriebenes Olen kinnte das gute Funk-
tionieren der Maschine beeintrichtigen.

Allgemeine Instandhaltung

Es ist ratsam, die Maschine in regelmiissigen Zeitabstinden
griindlich nachsehen und reinigen zu lassen, Durch diese allge-
meine Instandhaltung wird die Lebensdauer verldngert und ein
einwandfreies Arbeiten der Maschine gewiihrleistet. Die dazu
notwendigen Arbeiten lisst man zweckmiissigerweise bei einer
Vertretung der Oliveuti oder in einer guten Schreibmaschinen-
werkstatt durchfiihren.

Funktionsstiirungen

Wenn sich an der Maschine irgendwelche Funktionsstérungen
zeigen, soll man nicht selbst den Mechaniker spielen wollen.
Fast immer handelt es sich um unwichtige Stérungen, die aber
erheblich verschlimmert werden kiénnen, wenn sie von Unkun-
digen behandelt werden. Auch in diesem TFalle ist es zweck-
miissig, sich an eine Vertretung der Olivetti oder an eine gute
Biiromaschinenwerkstatt zu wenden,

15



	Olivetti_Lettera_22_gebrauchsanweisung_1
	Olivetti_Lettera_22_gebrauchsanweisung_1a
	Olivetti_Lettera_22_gebrauchsanweisung_2
	Olivetti_Lettera_22_gebrauchsanweisung_3
	Olivetti_Lettera_22_gebrauchsanweisung_4
	Olivetti_Lettera_22_gebrauchsanweisung_5
	Olivetti_Lettera_22_gebrauchsanweisung_6
	Olivetti_Lettera_22_gebrauchsanweisung_7
	Olivetti_Lettera_22_gebrauchsanweisung_8
	Olivetti_Lettera_22_gebrauchsanweisung_9

